Mésto Letovice
Masarykove ndmésti 19, 679 61 Letovice

jako vefejny zadavatel ve smyslu zdkona &.134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych zakazek,
v platném zn&ni (dale jen ,,zdkon®)

Vs vyzyva
v souladu s § 27 zédkona

k podéni nabidky a k prokazani splnén{ kvalifikace
v ramci vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby

s»Zajisténi sluzby externiho povérenec pro ochranu osobnich
idajii pro Mésto Letovice a pFispévkové organizace"

(déle jen ,, vefejnd zakizka“)
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Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace na zakazku malého rozsahu:

V souladu s ustanovenim § 27 zékona 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakézek,
v platném znéni (ddle jen zdkon), Vas vyzyvéame jako zajemce o vefejnou zakdzku malého
rozsahu na sluZzby k podani nabidky s ndzvem:

»Zajisténi sluzby externiho povéfenec pro ochranu osobnich idaji pro Mésto Letovice a
prispévkové organizace"

Zadavatelem této vefejné zakazky je Mésto Letovice, ICO 280 518
Pro pfedloZeni nabidky stanovuje zadavatel tyto zadavaci podminky:

Obsah:

Cl.1 Preambule

Cl.2 Identifikatni udaje zadavatele

Cl.3 Informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky
Cl.4 Doba a misto plnéni zakazky

Cl.5 Obchodni a platebni podminky

Cl. 6 Kuvalifikaéni pfedpoklady

Cl.7 Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny

Cl.8 Pozadavek na jednotny zpiisob a formu zpracovani nabidky

Cl. 9 Zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérif
Cl. 10 Vysvétleni zadévacich podminek

W

Cl. 11 Lhiita a misto pro podani nabidek

Cl. 12 Prava zadavatele, ostatni podminky, dopltiujici Gdaje

W

Cl. 13 Piilohy k zadévaci dokumentaci

¢l.1 Preambule

Tato Vyzva a zadavaci dokumentace (dédle jen“vyzva“) je vypracovéana jako podklad pro
podani nabidek vyzvanych z4jemcl v rAmci zadani zakdzky malého rozsahu na sluzby (dale
jen vefejna zakézka).

Pfi zadéni vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen pouZit ustanoveni zdkona

¢.134/2016 Sb., o zadévani vefejnych zakézek ve zn&ni pozd&jsich predpisi (déle jen ,,zékon
0 VZ*). Na zéklad€ § 31 zékona o VZ neni zadavatel povinen zad4vat podle tohoto zdkona
vefejné zakdzky malého rozsahu, je viak povinen dodrzet zdsady uvedené v § 6 zdkona o VZ.
Pokud se déle v textu vyskytne odkaz na zdkon nebo jsou pouzity zakonné pojmy, jde jen o
podpirny krok z divodu zachovani jednotné terminologie pii zadavani vefejnych zakézek a
zadavatel se bude citovanymi ustanovenimi zdkona nebo pojmy Fdit pouze ptiméfeng.
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Zadavatel zpracoval tuto zadévaci dokumentaci dle svych nejlepSich znalosti a zkuSenosti z
oblasti zadévan{ vefejnych zakézek s cilem zajistit transparentni, pfiméfené, nediskriminaéni
a hospodarné zadani vefejné zakazky.

Zadavatel déle upozoriiuje uchazede na skutednost, e zadavaci dokumentace je souhrnem
poZadavki zadavatele a nikoliv konednym souhmem veskerych poZadavki vyplyvajicich

z obecné platnych norem. Uchaze¢ se tak musf pii zpracovani své nabidky vzdy fidit nejen
poZadavky obsaZenymi v zad4vaci dokumentaci, ale téZ ustanovenimi piislu$nych obecn&
zavaznych norem a pfedpisi.

cl.2 Identifikacni iidaje zadavatele

Zadavatel:

Nazev zadavatele: Mésto Letovice

Sidlo: Masarykovo ndmé&sti 210/19, 679 61 Letovice
Pravni forma: Uzemné samospravny celek

IC: 00280518

DIC: CZ00280518

Zastoupeny: Vladimirem Stejskalem - starostou mésta
Telefon/fax: +420 516 482 252, +420 516 482 212, +420 603 564 579
E-mail: mu.stejskal@]etovice.net, podatelna@letovice.net
ID datové schranky: kzabcok

www adresa : www.letovice.net

profil zadavatele : http://www.stavebnionline.cz/profil/letovice
Kontaktni osoby zadavatele : Ing. Ludmila Veverkova

Telefon/fax: 516 482 250

E-mail: mu.veverkova@letovice.net

¢L3 Informace o druhu a pfedmétu vefejné zakdizky
3.1. Druh vefejné zakazky:
Vefejnd zakazka malého rozsahu na sluzby obdobné k ustanoveni §14 odst. 2 zdkona.

3.2. Nazev vefejné zakazky:
wZajiSténi sluzby externiho povéFenec pro ochranu osobnich udaji pro Mésto Letovice a
pFispévkové organizace"

3.3. Pfedpoklddand hodnota vefejné zakizky
Ptedpoklddana hodnota vefejné zakézky &ini 500 000 K& bez DPH.
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3.4. Predmét plnéni vefeiné zakizky a jeho vymezeni

Pfedmé&tem vefejné zakazky je zajiSténi poskytovani sluzby externiho povéfence pro ochranu
osobnich Udaji pro Mé&sto Letovice dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &.
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajt a pro ptispévkové organizace mésta:

- Zakladni Skola Letovice, pFispévkova organizace, Komenského 902/5,

679 61 Letovice, IC: 62072897, pocet Zakd 820, polet zamé&stnanci 80, bliz3i
informace o organizaci http://www.zsletovice.cz/

- Matefska Skola Letovice, Capkova 802/10, 679 61 Letovice, IC: 75024209, pocet
déti 65, potet zaméstnanch 12, bliz§i informace o organizaci http://skolka-letovice.cz/

- Matefskd $kola Letovice, Komenského 671/11, 679 61 Letovice, IC: 75024225,
pocet détil00, polet =zaméstnancd 17, bliz& informace o organizaci
http://www.msletovice.cz/

- Matefskd §kola Letovice, Tiebétinska 28/19, 679 61 Letovice, 1C:75024217, pocet
déti 50, pofet zaméstnancti 11, bliZ§i informace o organizaci http://msletovice-
trebetinska.cz/

- Meéstské kulturni stfedisko Letovice, Nova ul. 71/1, 679 61 Letovice, IC: 43420982,
pocet zamé&stnancl 13, dohody o provedeni prace 30, organizace zaji$tuje kulturni
akce ve mésté, provoz méstské knihovny, provoz informaéniho centra, expozici
historie mésta Letovice, bliZ§i informace o organizaci http://www.mks-letovice.cz/

- Technické sluZby Letovice, Ceskd 1033/17, 679 61 Letovice, IC: 00544892, zajist uji
svoz komundiniho odpadu a idrzbu zelené ve mést&, podet zaméstnancii — 25,

v sezdné i vice, bliZ§{ informace o organizaci
http://www letovice.net/samosprava/organizace-zrizene-mestem/technicke-sluzby/

- Centrum socidlnich sluZeb mésta Letovice, J. Haska 1082/12, 679 61 Letovice, IC:
71232745, zajituje socidlni sluZzbu domov pro seniory pro 72 klientli, peCovatelskou
sluzbu pro 140 klientd, podet zaméstnancti 60, blizii informace o organizaci
http://www.cssletovice.cz/

Povéfenec bude plnit tyto tkoly (¢lanek 39 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &.
2016/679 :

a) poskytovani informaci a poradenstvi spraveim nebo zpracovatelim a zamg&stnanctim, ktefi
provad&jf zpracovani, o jejich povinnostech podle tohoto nafizeni a dal§ich pfedpisti Unie
nebo ¢lenskych statil v oblasti ochrany udaji;

b) monitorovéani souladu s timto nafizenim, dal$imi p¥edpisy Unie nebo &lenskych statd v
oblasti ochrany udajii a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany
osobnich udajl, vEetné rozd€leni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné ptipravy
pracovnikli zapojenych do operaci zpracovéni a souvisejicich auditd;
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¢) poskytovéni poradenstvi na poZédani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajl, a monitorovéni jeho uplatfiovani podle &lanku 35 Natizent;

d) spolupréce s dozorovym tfadem;

€) plsobeni jako kontaktni misto pro dozorovy Gfad v zileZitostech tykajicich se zpracovani,
vEetné predchozi konzultace podle &lanku 36 Natizeni, a pfipadné vedeni konzultaci v
jakeékoli jiné vé&ci.

Poskytovani zad4vaci dokumentace ugastnikiim

Zadéavaci dokumentace je poskytovana v plném rozsahu vyluéné v elektronické podobé
neomezenym dalkovym piistupem na profilu zadavatele podle §28 odst. 1 pism. j) ZZVZ
prostfednictvim elektronického nastroje, na adrese
http://www.stavebnionline.cz/profil/letovice po celou dobu béhu lhiity pro podani nabidek.
Zadavaci dokumentace je také v souladu s interni smérnici na www.letovice.net.

Nedilnou sou¢asti zaddvaci dokumentace jsou tyto ptilohy:

Pfiloha¢.1 - Kryeci list nabidky

PHloha¢.2 - Cestné prohlaSeni — Zakladni zplisobilost

Pfiloha&.3 - Cestné prohldSeni — Technicks kvalifikace

Pfiloha¢.4 - Navrh smlouvy o poskytovani sluZeb (Obchodni podminky)

Informace a idaje obsaZené v zad4dvaci dokumentaci a jejich piilohdch vymezuji zadvazné
poZadavky zadavatele na plnéni zakdzky. Témito poZadavky je ucastnik povinen fidit se p#i
Zpracovani své nabidky.

V ramci zakéazky nenf umoznéno diléi plnén.

¢l.4_Doba a misto plnéni zakdzky

Pfedpoklidany termin uzavieni smlouvy — bezprostfedn& po ukonéeni zad4vaciho Fizeni.

Mistem plnéni zakazky:

- Meésto Letovice, Masarykovo namésti 210/ 19, 679 61 Letovice
- Jednotlivé ptisp&vkové organizace mésta vyjmenované v bodé 3.4.

¢l.5 _Obchodni a platebni podminky

Obchodni podminky vymezuji budouci ramec smluvniho vztahu a jsou nedilnou soudasti této
zadavaci dokumentace. Tyto obchodni podminky zadavatel zpracoval ve formé vzorové
smlouvy na plnéni této zakézky. Zadavatel pozaduje, aby zéjemci obchodni podminky
obligatorné v plném rozsahu akceptovali a po doplnni je pouZili jako nédvrh smlouvy, ktery
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pfedloZi jako soutést své nabidky. Podepsany navrh kupni smlouvy z4jemce nesmi obsahovat
dal3f ustanoveni odli¥na od obchodnich podminek.

Zajemce je povinen podat jediny navrh smlouvy pokryvajici cely pfedmét plnéni zakéazky.

Zajemce doplni do ndvrhu kupni smlouvy identifikatni a kontaktni udaje v poZadovaném
rozsahu a dal3f tidaje stanovené zadavatelem (idaje v textu vyznadené tidajem ,,***<).

Navrh smlouvy musi byt ze strany zdjemce podepsan statutirnim orgénem zéjemce nebo
jinou osobou k tomu oprévnénou, pfidemz toto opravnéni musi vyplyvat z nabidky. Pokud
navrh smlouvy nebude fadné€ podepsan, bude nabidka povaZovéna za netplnou.

Nedilnou soudasti navrhu smlouvy budou tyto p¥ilohy:
Piiloha €. 1: Kryci list zakazky
Piiloha €. 2: Seznam osob, které se budou podilet na pln&ni smlouvy (pov&fenec+zéstup)

Platebni podminky
Platebni podminky jsou podrobnéji vymezeny v Obchodnich podminkach.

Podminky, za nichZ je moZno piekrodit vy§i nabidkové ceny

Nabidkova cena je konetnd a musi obsahovat veskeré naklady zijemce nutné k realizaci
sluzby ,,Zajisténi sluzby externiho povéfenec pro ochranu osobnich idaji pro Mé&sto Letovice
a prispévkové organizace" po poddni nabidky se cena jiZ nemiZe navySovat, pokud to
vyslovné neupravuje tato zadavaci dokumentace. Nabidkova cena obsahuje i predpokladany
vyvoj cen v oboru aZ do konce jeji platnosti, rovnéZ obsahuje predpokladany vyvoj kurzi
Ceské koruny k zahrani¢nim méném aZ do konce jeji platnosti.

¢l.6 Kvalifikaéni pFedpoklady

Zikladni zpusobilost

Splnéni zdkladni zplsobilosti prokdZze udastnik v niZe uvedeném rozsahu prostfednictvim
vyplnéni pfilohy &. 2 zadavaci dokumentace (Cestné prohlaseni — Zékladni zpusobilost). Toto
Cestné prohlaSeni postatuje, kdyZ bude podepsané osobou opravnénou jednat za Gigastnika.

Zékladni zptsobilost spliiuje Glastnik: Zplsob prokézani splnéni:

ktery nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5|Cestné  prohldSeni  ucastnika,  z néhoz
letech pfed zahdjenim zadévaciho ¥izeni |jednoznacné vyplyvd splnéni této kvalifikace.
pravomocn€ odsouzen pro trestny &in uvedeny
vpfiloze & 3 zdkona & 134/2016 Sb. nebo
obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé
sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfihliZi

Cestné  prohldSeni  ucastnika,  z néhoz

1 v Ceské blice nebo v zemi svého sidla | . Wi g 5. i P :
nems v Ceske republice neb Syeheisie Jednoznacné vyplyvd splnéni této kvalifikace.

v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek
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nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla
splatny nedoplatek na pojistném nebo na penéle
na vefejné zdravotni pojisténi

Cestné
Jednoznacné vyplyvd spinéni této kvalifikace.

prohldSeni  dcasintka,  z ného?

nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla
splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezped&eni a pfisp&vku na statni
politiku zamé&stnanosti

Cestné
Jednoznacné vyplyvd splnéni této kvalifikace.

prohldSeni  ucastnika,  z néhoz

neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano
rozhodnuti o upadku, nebyla vii¢i nému naiizena
nucend spréva podle jiného pravniho piedpisu

Cestné
Jednoznacné vyplyvd splnéni této kvalifikace.

prohldSeni  dcastnika,  z néhoz

nebo v obdobné situaci podle pravniho
fadu zemé sidla dodavatele.

Profesni zpiisobilost

Splnéni profesni zplisobilosti prokaze Ggastnik predlozenim ni¥e uvedenych dokladi:

predloZenim:

Splnéni profesni zpisobilosti prokaze udastnik

Zpisob prokazani splnéni:

evidence, pokud je v ni zapsan.

vypisu z obchodniho rejstifku, pokud je v ném
zapsan, ¢i pfedloZenim vypisu z jiné obdobné

Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném
zapsdn, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan.

dokladu o opravnéni k podnikéani podle zvlatnich
pravnich piedpisi v rozsahu odpovidajicim

Doklady o oprdvnéni k podnikdni pokryvajici
predmét zakdzky (napt. vypis

pfedmétu zakazky, zejména dokladu | ze Zivnostenského rejstifku, ze kterdho toto
prokazujiciho ptislusné Zivnostenské opravnéni & | oprdvneni vplyvd).
licenci.

Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje, aby zdjemce prokdzal splnéni technické kvalifikace v ni%e uvedeném

rozsahu,

Splnéni technické (odborné) kvalifikace
prokiZe zdjemce piredloZenim:

Zpisob prokizani splnéni:

seznamu vyznamnych zakdzek na slurby za
posledni 3 roky (pocitdno do posledniho dne
lhiity pro podéni nabidek). Soudasti tohoto
seznamu bude alespori 1 zakdzky na sluzby
obdobného charakteru. Za zakizku na
sluzby obdobného charakteru je povaZovéana
zakazka na vykon funkce pov&fence nebo
poradenskd  Cinnost v oblasti  ochrany
osobnich udaji.

Seznam  poskytnutych  sluzeb  obdobného
charakteru bude  podepsin osobou
oprdvnénou tyto ikony cinit. Seznam bude
zpracovdn ve formé Cestného prohldseni dle
prilohy & 3 zaddvaci dokumentace (Cestné
prohldseni Technicka  kvalifikace)
s uvedenim ndzvu objednatele, celkové ceny
zakazky bez DPH, predmétu a rozsahu
zakdzky, mista a doby plnéni a kontakini
osoby (jméno, email, telefon), u které bude
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mozné realizaci zakdzky ovéFir.

Prokézani dalsf odborné zpisobilosti: Cestné prohlé3eni
- Prokézani znalosti Natizeni Evropského
parlamentu a Rady o ochrané osobnich
udajt €. 2016/679 (GDPR)

- Prokdzani znalosti narodnich a evropskych
piedpisii tykajicich se ochrany osobnich
udajt

- Orientace v legislativé obci

- Znalost zékladnich principti ochrany dat

- Znalost IT technologii vyhodou

- Znalost principd informacnich technologii
vyhodou

- Znalost procesi ve statni spravé a
v organizacich

Osoba, kterd bude vykonévat funkci povéfence:
- Musi mit stfedoskolske &i vysokoskolské vzd€lani v oblasti pravnich sluzeb/prévnich
v&d (popf. vzdélani ekonomického zaméfeni s minimdlné jednim studijnim oborem
v oblasti préva) a alespoti 3 roky praxe v oblasti ochrany osobnich tidajti, bez zdznamu
v rejstiiku tresti.

Uchazec¢ je povinen pfedloZit zadavateli:

- Seznam pracovnikid uchazece, ktefi se budou na vykonu funkce povéfence pro
ochranu osobnich Udajl podilet (osoba povéfence + zéstup), véetng pravniho vztahu
k uchazeéi, ze kterého bude vyplyvat splnéni vySe uvedenych poZadavki technické
zpusobilosti (doloZit strukturovanym profesnim Zivotopisem). Profesni Zivotopis bude
vlastnoruéné podepsany a bude obsahovat pfehled praxe vztahujici se k pfedmétu
vefejné zakazky.

- Pfilohou €. 2 Smlouvy s vybranym uchazetem bude osoba (seznam osob) zajistujici
pro zadavatele funkci povéfence a jeho zastup.

- Zména v nekteré z téchto osob je v priibéhu plnéni vefejné zakédzky moZnd pouze
z objektivnich diivodd a se souhlasem zadavatele, za predpokladu, Ze bude prok4zana
kvalifikace minimalné ve shodné trovni.

Podminky spoleéné pro prokazovani kvalifikace:

1. Veskeré poZadované doklady, osvédéeni a prohld3eni k prokdzani splnéni zptisobilosti
a kritérii kvalifikace mohou byt pfedloZeny v prosté kopii. Zadavatel mé pravo
kdykoliv v prib&hu vyberového fizeni (po podéni nabidek do doby uzavieni smlouvy)
poZadat pfedloZeni origindlG nebo ové&fenych kopii dokladii prokazujicich splnéni
zpusobilosti a kritérii kvalifikace, v takovém pHpadé je tcastnik vyb&rového FHzeni
povinen takové doklady v poZadované lhité predloZit.

2. Dodavatel zapsany v seznamu kvalifikovanych dodavateld miZe prokézat splnéni
zdkladni zpisobilosti a profesni zpUsobilosti vypisem se seznamu kvalifikovanych
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dodavatelll ne star§im neZ 3 mésice. Tento Seznam nahrazuje prokazéni splnéni
kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych udaji.

3. Dodavatel miiZe prokazat splnéni kvalifikace certifikatem vydanym v rdmei systému
certifikovanych dodavateld vedeném ve smyslu § 233 a naslednych zékona o zad4vani
vefejnych zakazek. Tento certifikit nahrazuje prokdzani splnéni kvalifikace v rozsahu
v ném uvedenych udaji.

4. Dodavatel miZe vidy nahradit poZadované doklady jednotnym evropskym
osvédEenim pro vefejné zakazky ve smyslu § 87 o zad4vani vefejnych zakazek.

5. Povinnost pfedloZit doklad mtZe dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace
vedené v informagnich systému vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném
vjiném Clenském stat, ktery umozituje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz
musi obsahovat internetovou adresu a tidaje pro p¥ihla%eni a vyhledani poZadované
informace, jsou-li takové nezbytné.

6. Doklady prokazujici splnni zakladn{ zpiisobilosti a vypis z obchodniho rejsttiku musi
prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zpiisobilosti nejpozdéji v dob& 3 mésich
piede dnem podéni nabidky.

7. V pfipad€, Ze byla kvalifikace ziskand v zahraniéi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zems, ve které byla ziskéna, a to v rozsahu poZadovaném
zadavatelem. Nejsou-li doklady vydany v deském jazyce, musi byt predloZen jejich
preklad do Ceského jazyka, pfitemZ tato povinnost se nevztahuje na doklady ve
slovenském jazyce a doklad on vzd&l4ni v latinském j azyce. V piipadé pochybnosti o
spravnosti piekladu ma zadavatel prévo si vyzadat predloZeni ufedné ovéfeného
piekladu tlumoénikem zapsanym do seznamu znalcti a tlumodniki.

8. Pokud po ptedlozeni dokladi nebo prohlafeni o kvalifikaci dojde v priib&hu
vybeérového fizeni ke zmén& kvalifikace dodavatele, Jje dodavatel povinen nejpozdéji
do 5 pracovnich dnii tuto zménu zadavateli oznimit a do 10 pracovnich dnii od
oznameni zmény piedloZit nové doklady nebo prohlaSeni ke kvalifikaci. Zadavatel
muZe tyto lhity prodlouZit nebo prominout jejich zmegkani. Tato povinnost nevznik4,
pokud je kvalifikace zmé&néna takovym zpiisobem, Ze podminky kvalifikace jsou
nadale splnény nebo nedodlo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek. Dozvi-li se
zadavatel, Ze dodavatel nesplnil tuto povinnost, zadavatel jej bezodkladng vylougi
z vybérového Fizeni.

9. Utastnik vybérového fizeni, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo
uvede nelplné ¢&i nepravdivé informace, muZe byt zucasti ve vybdrovém Fzeni
vyloucen.

Pravost a stifi dokladd
Neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, predklada zdjemce doklady prokazujici
kvalifikaci v prosté kopii.

Doklady prokazujici splnéni zékladnich kvalifikagnich ptedpoklad a vypis z obchodniho
rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokézano
splnéni kvalifikace, stardi 90 kalendainich dnf.
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¢l.7 PoZadavek na zpiisob zpracovdni nabidkové ceny

7.1. Zé&emce je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni &astkou v &eskych korunich
v €lenéni dle jednotlivych organizaci , bez DPH, sazba dang, ¢astka DPH, s DPH, tato
struktura bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha &.1 Zadavaci dokumentace) a
déle v navrhu smlouvy.

7.2. Nabidkova cena musi byt definovana jako nejvySe pfipustnd a musi obsahovat vedkeré
naklady nutné k realizaci dila.

¢L.8 PoZadavky na jednotny zpiisob a formu zpracovini nabidky

Podanim nabidky t¢astnik zcela a bez vyhrad akceptuje podminky zad4vaciho fizeni. Kazdy
ucastnik by mé&l peclivé prostudovat, vyplnit a ve své nabidce predlozit viechny formuléte a
jejich prilohy, na které odkazuje tato zaddvaci dokumentace, a splnit viechny terminy a
podminky, obsaZené v zaddvaci dokumentaci a jejich pfloh4ch. Nedostatky v podani nabidek
nerespektujici ustanoveni zadédvaci dokumentace a jejich piiloh, mohou mit za nésledek
vyfazeni nabidky z dal¥f G¢asti na vyb&rovém fizeni.

8.1. Zpisob zpracovini nabidky
Nabidku poda zijemce ve 2 vyhotovenich - 1 origindl a 1 kopie. Ob& vyhotoveni budou
svazana tak, aby bylo zabran€no manipulaci s jednotlivymi listy nabidky.

Nabidka a veSkera prohlaSeni budou podepsdna osobou opravnénou (osobami opravnénymi)
tyto tikony &init nebo zdstupcem zmocnénym k tomuto tkonu podle pravnich pfedpist, plna
moc pak musi byt souéasti nabidky v originale nebo ovéfené kopii.

Utastnik miiZe podat pouze jednu nabidku.

V ramci zakézky nenf umoZznéno diléi plnéni, nejedn4 se o zakazku na &asti.

Nabidka bude zpracovana v eském jazyce (listiny v jiném neZ ¢eském jazyce budou
doplnény ufednim pfekladem do &eského jazyka) a bude podepséna opravné&nou osobou
uchaze&e v souladu se zpiisobem jednani pravnické & fyzické osoby, poptipadé zmocnénou
osobou, jejiZ plnd moc musi byt soucasti nabidky.

Veskeré doklady musi byt vyti§tény kvalitnim zpdsobem tak, aby byly dobte &itelné. Zadny
doklad nesmi obsahovat opravy a piepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

8.2. Obsah nabidky
Zadavatel poZaduje doloZeni vSech niZe uvedenych dokumentd, které budou Fazeny
nasledujicim zptisobem:

1. Vyplnény kryci list nabidky — zpracovan dle pfilohy & 1 (Kryci list nabidky) a
opatfen podpisem osoby opravnéné jednat jménem &i za z4jemce.
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2. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace:

2.1 Doklad prokazujici spln&ni zdkladni zpiisobilost — zpracovan dle pfilohy &. 2
(Cestné prohlaeni — Zékladni zptsobilost) a podepsan viemi leny statutdrniho
organu uchazede.

2.2 Doklady prokazujici spln&ni profesni zptisobilost

2.3 Doklad prokazujici spln&ni technické kvalifikace — zpracovan dle pifilohy &. 3
(Cestné prohlaSeni — Technicka kvalifikace) a podepsdn osobou opravnénou
jednat jménem ¢&i za zdjemce

2.4 Profesni Zivotopis s pfehledem praxe v oblasti ochrany osobnich idaji

2.5 Vypis z rejstiiku trest osoby, kterd bude vykonavat funkci povéfence

3. Navrh smlouvy — zpracovan dle zdvazného vzoru v piiloze €. 4 (Obchodni podminky)
a podepsan osobou opravnénou jednat jménem & za zdjemce. Nedilnou piilohou
navrhu kupni smlouvy budou tyto dokumenty:

3.1 Pfiloha &. 1 - Kryci list zakazky
3.2 Pfiloha & 2 - Seznam osob, které se budou podilet na plnéni smlouvy
(povéfenectzastup)

4. Vlastni nabidka ulastnika — obsahujici popis nabizené sluzby. Vlastni nabidka

Gcastnika bude podepsana osobou opravnénou jednat za Géastnika

5. Dalsi doklady vyplyvajici ze zadavaci dokumentace (napf. plnd moc).

6. CD nebo DVD obsahujici celou nabidku v elektronické podob&. Na nosi¢i bude
naskenovéna predloZena nabidka v&etn& podpisti ve formétu.pdf, ndvrh kupni smlouvy
bude na nosici uloZen ve formatu.doc(x).

CLY Zpiisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii
Podané nabidky budou hodnoceny podle kritéria nejnizsi nabidkovi cena. Pro tento udel

neni zadavate] platcem DPH, proto bude hodnocena cena vE&. DPH.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, Ze sefadi jednotlivé nabidky dle nabidnuté
ceny s DPH tak, Ze jako nejisp&sn&jsi bude stanovena nabidka s nejniz8i cenou. Pied
stanovenim pofadi Gisp&Snosti nabidek hodnotici komise posoudi nabidkové ceny obdobné

k ustanoveni § 113 odst. 1 zékona.

Podkladem pro hodnoceni bude uicastnikem vyplnény tdaj o cené na krycim listu nabidky a
v ndvrhu smlouvy o poskytnuti slufeb. Pozor na shodu nabidkové ceny na krycim listu
nabidky a v ndvrhu smlouvy o poskytnuti sluzeb.

¢l.10 Vysvétleni zaddvacich podminek

Pfipadné Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek je nutno doruéit pisemné (e-mailem)
nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podani nabidek kontaktni osobé
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zadavatele (ing. Ludmila Veverkové, e-mail: mu.veverkova@letovice.net). Odpovéd bude
zvefejn€na nejpozdéji do 2 pracovnich dnd ode dne dorudeni pisemné Zadosti na profilu
zadavatele.

Vysvétleni zadévacich podminek miize zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti.
Vysvétleni zadévacich podminek, v8etnd pfesného znéni Zadosti, bude zadavatelem
zvefejnéno na profilu zadavatele, tj. http://www.stavebnionline.cz/profil/letovice. Z dfivodu
zajisténi rovného pfistupu ke vSem ucastnikim zadavatel doporuduje, aby kady udastnik o
zaddvaci dokumentaci informoval o této skutednosti kontaktni osobu na vyse uvedeném e-
mailu.

Zadavaci podminky obsaZené v zadavaci dokumentaci miZe zadavatel zménit nebo doplnit
pted uplynutim lhiity nabidek. Zména nebo dopln&ni zaddvaci dokumentace bude uvefejnéna
dodavatelim stejnym zplisobem jako zaddvaci dokumentace, kterd byla zmén&na nebo
doplnéna. Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zaddvaci dokumentace bude vyZadovat,
zadavatel soutasn€ pfiméfené prodlouZi lhiitu pro podani nabidek. V p¥pad® takové zmény
nebo doplnéni zaddvaci dokumentace, kterdA miZe rozsifit okruh moZnych ulastnikd
vybérového fizeni, prodlouZi zadavatel Ihitu tak, aby od odeslani zm&ny nebo doplnéni
zadavaci dokumentace ¢inila nejméné celou svou pivodni délku.

¢l. 11 Lhiita a misto pro poddni nabidek

Zajemci podavaji své nabidky v uzaviené obalce oznatené nizvem zakazky: Neotvirat —
»Z2ji8téni sluzby externiho povéfenec pro ochranu osobnich udaji pro Mésto Letovice a
piispévkové organizace". Na obélce musi byt uvedeny identifikaéni Udaje zijemce (ndzev
organizace a adresa sidla).

Nabidky je moZné podivat osobné, doporudenou postou nebo kuryrem do 11. 4. 2017 do
13:00 hodin, timto datem a hodinou kon¢i lhita pro podéni a piijeti nabidek. Nabidky se
podavaji na adrese sidla zadavatele.

V piipadé osobniho podédni se nabidky podévaji na podatelng, a to v pracovnich dnech
pondéli, stfeda od 8 do 17 hodin, utery, ¢tvrtek od 8 do 14 hodin, patek od 8 hodin do 13
hodin, posledni den pifjmu nabidek potom nejpozd&ji do 13:00 hodin. Za &as pod4ni nabidky
odpovida zajemce. Zadavatel neuznava zdrZeni zavin&né postou, kuryrni sluzbou &i jinym
pfepravcem nabidky. Za ¢as podéni nabidky se povaZuje &as uvedeny na dokladu o pfijeti
nabidky.

VSechny dorucené a pfijaté obdlky s nabidkami budou opatfeny potadovym &islem, datem a
hodinou pfijeti a budou zapsany do seznamu dorudenych a pfijatych nabidek.

Nabidky, které budou doru€eny po skonéeni lhiity pro podéni nabidek, nebudou otevirany.
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Otevirani nabidek prob&hne ihned po skongeni lhiity pro podéni nabidek v sidle zadavatele.

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek prob&hne na adrese sidla zadavatele dne 4. 4. 2018 ihned po skonéeni lhiity
pro podani nabidek v sidle zadavatele.

Cl. 12 Priva zadavatele, ostatni podminky, dopliujici vdaje
a) Zadavatel si vyhrazuje pravo:
- soutéZ zrusit bez udéani divodu,
- odmitnout v8echny predloZené nabidky,
- zmengit rozsah vefejné zakézky, takto VZ vyhodnotit a uzaviit smlouvu s vybranym
dodavatelem na mensi rozsah VZ,
- upravit, doplnit nebo zménit poZadavky a podminky obsaZené v zaddvaci dokumentaci
pfed podanim nabidek a to vSem Ggastnikim shodné a stejnym zplsobem jak byla
soutéZ vyhlasena,
- jednat o koneéném znéni smlouvy o dilo s vyjimkou ustanoveni, které byly pfedmétem
hodnoceni nabidky a této zadavaci dokumentace,
- zmé&nit termin plnéni,
- Vyzvat uchaze&e k doplnéni nabidky,
- nevracet uchaze¢tim podané nabidky,
- vyloudit dodavatele, ktet podali nabidku do vybérového Fizeni z diivodu
prokazatelného pochybeni p¥i plnéni jiné vefejné zakazky pro zadavatele (pro ucely této
vyzvy se za prokazatelné pochybeni povaZuje nedodr¥eni smluvnich podminek na

stran€ dodavatele),

- pisemné si od uchazece vyZidat zdivodnéni ptipadné mimo¥4dné nizké nabidkové
ceny,

- odstoupit od smlouvy o dilo v piipadg, Ze dodavatel uved! v nabidce informace nebo
doklady, které neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo mohly mit vliv na vysledek
vybérového fizeni,

- V pfipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit & neuzavie smlouvu o dilo v terminu do
15 kalendainich dnti od obdrZeni oznidmeni zadavatele o vyb&ru nejvhodn&j§i nabidky,
vyhrazuje si zadavatel pravo na uzav¥eni smlouvy s uchazeem, ktery se umistil jako
druhy v potadi
(shodné podminky plati i pro moZnost uzavieni smlouvy s uchazedem, ktery se umistil
jako tieti v poradi),

b) zadavaci lhiita &ini 90 pracovnich dnd,
¢) prohlidku mista budouciho plnéni zadavatel neorganizuje, misto je vefejn& pistupné
d) kazdy zdjemce miZe podat pouze jednu nabidkuy,
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e) zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek,

f) zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce uchazede u tetich osob,

g) vSechny ndklady a vydaje spojené s vypracovanim, pfedloZenim a pfedvedenim nabidky
nese uchaze¢, zdjemce nema pravo na nédhradu nékladi spojenych s G&asti v zakéazce,

h) vybrany uchazet se zavazuje uzavtit smlouvu o dflo v terminu do 5 kalendafnich dni od
obdrZeni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodng;ii nabidky,

i) poddnim nabidky uchaze¢ uzndvad bez vyhrad viechny podminky vyb&rového Hzeni a
prohlaSuje, Ze byl o nich informovén a Ze vechny nejasné body podminek vyb&rového
fizeni si pfed podanim své nabidky vyjasnil s opravnénymi zéstupci zadavatele,

j) vsouladu s ust. § 2e zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé, bude
vybrany dodavatel osobou povinnou spolupisobit pfi vykonu finanéni kontroly (tato
skute¢nost je obsaZena v navrhu smlouvy),

k) predmétné vybérové Fizeni neni vefejnou zakézku ve smyslu zikona &. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakézek, v platném znéni, obchodni vefejnou soutéZi ani vefejnym
pfislibem,

1) zadavatel ozndmi vysledek zadévaciho fizeni na profilu zadavatele. VyvéSenim vysledku
VR na profilu zadavatele je povaZovano za dorucené viem ucastnikim.

€l 13 Prilohy

Nedilnou soucasti této zaddvaci dokumentace jsou piilohy:

Piiloha €. 1 Kryct list nabidky

Ptiloha &. 2 Cestné prohlaSeni — Zakladni zpisobilost

Piiloha €. 3 Cestné prohlaeni — Technick4 kvalifikace

Ptiloha &. 4 Névrh smlouvy o poskytovani sluZeb (Obchodni podminky)

20 -3 Wl

.......................................................

Datum a podpis osoby opravnéné jednat za zadav ele

MNEsrox EFCYICy
A :zsar,l 20 G 19, 6 96J Lotovice
i Cu2205:8, i}ﬂ, CZ90250518
{
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